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1、 [bookmark: _Toc18851][bookmark: _Toc24947]登录网站
网址：https://hbueu.ls365.net/
[bookmark: _GoBack]输入账号（学生身份证号）、密码（身份证号后8位）。
[image: ]
2、 [bookmark: _Toc19267][bookmark: _Toc8978]我的论文
[bookmark: _Toc13067][bookmark: _Toc21935]1、一稿（含论文基本信息、论文）
（1）点击“编辑”，根据要求将论文的基本信息填写完整，注意：一定要按照提示进行填写，以免导致后续无法提交！
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc26908]
①封面
根据要求填写完成后，单击“下一步”。
[image: ]
[bookmark: _Toc14324]②摘要
按格式要求填写完成后，点击“下一步”
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc20290]③正文
正文按照提示要求进行填写。[image: ]


[bookmark: _Toc24646]③-1标题设置
在正文中一定要设置一级、二级、三级标题，以免无法自动生成目录。
[image: ]
操作方法：选中要设置的标题，右键选择“标题”，设置即可。
正文写完后，点击“下一步”。

[image: ]



[bookmark: _Toc16671]③-2表格设置
设置方法：选择“表格”，根据自己的需要设置表格的格数，将内容填写至表格内即可。[image: ]
如果已经在Word里做好了表格，直接复制粘贴在平台即可。
[image: ]
[image: ]
正文部分编辑好后，点击“下一步”即可。
[image: gfdxhtgrdj]
[bookmark: _Toc22741]④文献
填写文献后，点击“下一步”。
[image: ]
[bookmark: _Toc16669]⑤附注
填写完“附注”，点击“下一步”。
[image: ]
[bookmark: _Toc8054]⑥致谢
填写完“致谢”，点击“预览”。
[image: ]
[bookmark: _Toc3723]⑦查重
根据教育部的要求，论文必须通过查重率，点击“查重”，第一次查重免费，第二次则需要点击支付，缴费成功后即可获取查重报告。
[image: ]

点击“查重”，如果查重没有通过，则点击“返回修改”，修改后的论文需要重新进行查重。
[image: ]
如果查重通过则点击“提交”，等待导师的审核即可。

[image: ]
[image: 1723530804990]
[bookmark: _Toc14219][bookmark: _Toc29661]（2）二稿
如果一稿没有通过，则进入“二稿”的编辑，如果通过则直接进入终稿的审核，操作方法与一稿一致，点击提交等待导师审核即可。
[image: ]
（3） [bookmark: _Toc29907][bookmark: _Toc31077]三稿
如果二稿没有通过，则进入“三稿”的编辑，如果通过则直接进入终稿的审核，操作方法与前面一致，点击提交等待教师审核即可。
[image: ]
3、 [bookmark: _Toc8394][bookmark: _Toc17699]咨询联系
[bookmark: _Toc7021][bookmark: _Toc30832][bookmark: _Toc26160]有疑问可点击右下角“我们在线，来聊聊吧”，可输入自己想问的问题联系客服进行解答。
[bookmark: _Toc32422][bookmark: _Toc22618][image: ]
[bookmark: _Toc12516][bookmark: _Toc32217][image: ]
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